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	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMAN

	[bookmark: _GoBack]1. Adım
Danışma Kurulu Üyelerinin Belirlenmesi ve Güncellenmesi: Bölümün iç ve dış paydaş dengesi gözetilerek (kamu sektörü temsilcileri, yerel yönetimler, özel sektör, mezunlar, STK temsilcileri ve öğrenciler) kurul üyeleri belirlenir veya mevcut üyeler güncellenir. Üye önerileri Bölüm Başkanlığına sunulur.
↓
	Bölüm Danışma Kurulu
	Bölüm Danışma Kurulu Görev Tanımı Formu

	2. Adım
Kurul Üyeliğinin Resmileştirilmesi ve Görevlendirme: Belirlenen dış paydaş ve iç paydaş üyeleri Fakülte Yönetim Kurulu (FYK) onayına sunulur. Onaylanan üyelere resmi davet yazısı ve dekanlık/rektörlük düzeyinde görevlendirme yazıları tebliğ edilir. Görev süresi 3 yıldır.
↓
	Bölüm Danışma Kurulu
	Bölüm Danışma Kurulu Görev Tanımı Formu

	3. Adım
Gündemin Oluşturulması ve Toplantı Çağrısı: Yılda en az bir kez toplanmak üzere gündem maddeleri (müfredat güncellenmesi, ulusal/uluslararası akreditasyon çalışmaları, stajlar ve dış paydaş iş birlikleri vb.) belirlenir. Toplantı tarihi ve gündemi üyelere en az 7 gün önceden resmi yazı veya e-posta ile bildirilir.
↓
	Bölüm Danışma Kurulu
	Bölüm Danışma Kurulu Görev Tanımı Formu

	4. Adım 
Danışma Kurulu Toplantısının Gerçekleştirilmesi: Toplantı, Kurul Başkanının koordinasyonunda açılır. Gündem maddeleri tartışmaya açılır. Bölümün stratejik planı, ders planları, kalite güvence çalışmaları ve akreditasyon süreçleri hakkında dış paydaşların görüş, öneri ve eleştirileri kayıt altına alınır.
↓
	Bölüm Danışma Kurulu
	İyileştirme Öneri Listesi

	5. Adım
Toplantı Tutanağının ve Kararların İmza Altına Alınması: Toplantıda dile getirilen tüm bölgesel/ulusal öneriler ve alınan tavsiye kararları raportör tarafından "Danışma Kurulu Toplantı Tutanağı" haline getirilir. Tutanak, toplantıya katılım sağlayan tüm üyeler tarafından ıslak veya güvenli elektronik imza ile imzalanır.
	Komisyon Başkanı
	Kurul Değerlendirme Raporu


	6. Adım
Tavsiye Kararlarının Bölüm Akademik Kurulunda Değerlendirilmesi: Danışma kurulunun sunduğu tavsiye kararları ve sektörel geri bildirimler, Bölüm Akademik Kurulunda tek tek analiz edilir. Müfredat revizyonu, teknik gezi, paydaş odaklı konferans veya kalite iyileştirme uygulamalarından hangilerinin hayata geçirileceği karara bağlanır.
↓
	Bölüm Danışma Kurulu
	İyileştirme Öneri Listesi

	7. Adım
Uygulama, Raporlama ve Geri Bildirim Döngüsü (PUKÖ): Kabul edilen kararlar uygulamaya konur (Örn: Ders bilgi paketlerinin Bologna Bilgi Sisteminde güncellenmesi). Sonuçlar raporlanarak Kalite Komisyonuna sunulur ve bir sonraki ilk toplantıda dış paydaşlara "Önerileriniz doğrultusunda yapılan iyileştirmeler" başlığıyla sunularak PUKÖ döngüsü kapatılır.
	Komisyon Başkanı
	Bölüm Danışma Kurulu Görev Tanımı Formu
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