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	Görev

	Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü’ne yatay geçiş, dikey geçiş, çift anadal, yandal veya benzeri yollarla kayıt yaptıran öğrencilerin intibak ve ders muafiyet başvurularını değerlendirmek; öğrencilerin daha önce öğrenim gördükleri yükseköğretim kurumlarından almış oldukları derslerin içerik, kredi, AKTS ve başarı durumu bakımından uygunluğunu incelemek; ilgili mevzuat ve bölüm müfredatı doğrultusunda intibak ve muafiyet işlemlerinin yürütülmesini sağlamaktır.

	Üstü

	Bölüm Başkanı

	Vekili

	Komisyon Başkanı

	Nitelikler

	● Görevin gerektirdiği ilgili mevzuat, yönetmelik ve yönergeler hakkında bilgi sahibi olmak.
● Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü müfredatında yer alan derslerin içerikleri, kredi yapıları ve AKTS değerleri hakkında bilgi sahibi olmak.
● Yatay geçiş, dikey geçiş, çift anadal, yandal, özel öğrenci ve benzeri statülerde kayıt yaptıran öğrencilerin intibak ve muafiyet süreçlerine hâkim olmak.
● Önceki yükseköğretim kurumlarından alınan derslerin içerik, kredi, AKTS ve başarı durumu bakımından değerlendirilmesine ilişkin ölçütleri bilmek.
● Ders muafiyeti ve intibak işlemlerinde ilgili mevzuat, bölüm müfredatı ve kurul kararları doğrultusunda değerlendirme yapabilmek.
● Öğrenci başvurularını belge, transkript, ders içerikleri ve akademik uygunluk açısından inceleyebilmek.

	İlgili Mevzuat

	● Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş Yönetmeliği
● Iğdır Üniversitesi Yatay Geçiş Yönergesi
● Iğdır Üniversitesi Muafiyet ve İntibak Yönergesi

	Görev ve Sorumluluklar

	● Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü’ne yatay geçişle kayıt yaptıran öğrencilerin intibak başvurularını ilgili mevzuat, bölüm müfredatı ve kurul kararları çerçevesinde değerlendirmek.
● Öğrencilerin önceki yükseköğretim kurumlarından almış oldukları dersleri içerik, kredi, AKTS, başarı notu ve öğrenme kazanımları bakımından incelemek.
● Derslerin bölüm müfredatında yer alan derslerle eşdeğerliğini değerlendirmek ve uygun görülen dersler için muafiyet kararlarını hazırlamak.
● Ders muafiyet kararlarını açık, gerekçeli ve izlenebilir biçimde kayıt altına almak.
● Muafiyet ve intibak sonuçlarını ilgili birimlere ve öğrenci işleri süreçlerine zamanında bildirmek.
● Çift Anadal ve Yandal programlarına kayıtlı öğrencilerin bölüm müfredatıyla ilgili intibak ve ders uyum işlemlerini yürütmek.
● Dikey Geçiş Sınavı ile bölüme kayıt yaptıran öğrencilerin intibak ve muafiyet süreçlerini ilgili mevzuat doğrultusunda değerlendirmek.
● İntibak ve muafiyet kararlarına yapılan öğrenci itirazlarını incelemek, gerekçeli biçimde değerlendirmek ve sonuçlandırılmak üzere ilgili kurullara sunmak.
● Muafiyet ve intibak işlemlerine ilişkin dönemlik istatistikleri derlemek ve Bölüm Kuruluna raporlamak.
● Ders eşdeğerlilik tablolarını oluşturmak, güncellemek ve bölüm müfredatındaki değişikliklere göre revize etmek.
● Kurumlararası ders uyumu, eşdeğerlik ve müfredat karşılaştırmalarına yönelik çalışmalara katkı sağlamak.
● Erasmus, Farabi, Mevlana ve benzeri değişim programları sonrasında yapılan intibak işlemlerinde ilgili komisyonlarla koordineli çalışmak.
● İntibak ve muafiyet süreçlerinin adil, şeffaf, mevzuata uygun ve öğrenci mağduriyetini önleyecek biçimde yürütülmesini sağlamak.

	KYS Kapsamında Görev ve Sorumluluklar

	● Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü’nde intibak ve muafiyet süreçlerinin şeffaf, adil, tutarlı ve mevzuata uygun biçimde yürütülmesini sağlamak.
● İntibak ve ders muafiyeti kararlarını, değerlendirme ölçütleri ve gerekçeleriyle birlikte kayıt altına almak.
● Alınan kararların ilgili belgelerle birlikte düzenli biçimde dosyalanmasını ve arşivlenmesini sağlamak.
● Muafiyet ve intibak süreçlerine ilişkin dönemlik istatistikleri hazırlamak ve ilgili kurul/komisyonlara raporlamak.
● İntibak kararlarına yönelik itiraz süreçlerinin ilgili yönetmelik, yönerge ve akademik takvim hükümlerine uygun biçimde yürütülmesini izlemek.
● İtiraz başvurularının objektif ölçütler çerçevesinde değerlendirilmesini ve sonuçların gerekçeli biçimde kayıt altına alınmasını sağlamak.
● İntibak ve muafiyet uygulamalarında benzer başvurular için tutarlı kararlar alınmasına katkı sunmak.
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