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	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMAN

	1. Adım
Akademik yılın başında Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü Rehberlik ve Uyum Komisyonunun toplanarak oryantasyon programını ve bölüm tanıtım faaliyet planını hazırlaması.
↓
	Rehberlik ve Uyum Komisyonu
	Oryantasyon Planı, Tanıtım Planı

	2. Adım
Yeni kayıt yaptıran öğrencilere yönelik olarak bölümün akademik yapısı, ders kayıt süreci, danışmanlık sistemi, öğrenci hak ve sorumlulukları ile üniversite yaşamına uyum konularında bilgilendirme toplantısı düzenlenmesi.
↓
	Rehberlik ve Uyum Komisyonu
	Sunum Materyali

	3. Adım
Öğrenciler için akademik danışman atamalarının yapılması; danışman bilgilerinin öğrencilere duyurulması ve danışmanlık sürecinin başlatılması.
↓
	Bölüm Başkanı
	Danışman Listesi

	4. Adım
Dönem içinde öğrenci-danışman görüşmelerinin takip edilmesi; devamsızlık, akademik başarısızlık, uyum güçlüğü veya iletişim problemi yaşayan risk altındaki öğrencilerin belirlenmesi.
↓
	Komisyon
	Görüşme Formu, Erken Uyarı Listesi

	5. Adım
Dönem sonunda yürütülen oryantasyon, rehberlik ve danışmanlık faaliyetlerinin değerlendirilmesi; tespit edilen sorunlar ve iyileştirme önerileriyle birlikte Bölüm Başkanlığına raporlanması.
	Komisyon Başkanı
	Değerlendirme Raporu
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