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	Görev

	Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü öğrencilerinin mezuniyet süreçlerini ilgili mevzuat, bölüm müfredatı ve program yeterlilikleri doğrultusunda değerlendirmek; mezuniyet için gerekli ders, kredi, AKTS, başarı ve zorunlu/seçmeli ders koşullarını sağlayan öğrencileri tespit etmek; öğrencilerin ders tamamlama, kredi yeterliliği ve program öğrenme çıktılarını karşılama durumlarını kontrol ederek mezuniyet işlemlerinin düzenli ve eksiksiz biçimde yürütülmesini sağlamaktır.

	Üstü

	Bölüm Başkanı

	Vekili

	Komisyon Başkanı

	Nitelikler

	● Görevin gerektirdiği ilgili mevzuat, yönetmelik, yönerge ve mezuniyet işlemleri hakkında bilgi sahibi olmak.
● Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü müfredatında yer alan zorunlu ve seçmeli ders yapısına hâkim olmak.
● Mezuniyet için gerekli ders tamamlama, kredi, AKTS, genel not ortalaması ve başarı koşulları hakkında kapsamlı bilgi sahibi olmak.
● Öğrencilerin transkriptlerini, ders tamamlama durumlarını ve kredi yeterliliklerini mevzuata uygun biçimde değerlendirebilmek.
● AKTS ve kredi sistemini mezuniyet değerlendirme süreçlerinde doğru ve tutarlı biçimde uygulayabilmek.
● Öğrencilerin müfredat değişiklikleri, intibak kararları, muafiyetler ve ders eşdeğerlikleri doğrultusunda mezuniyet durumlarını kontrol edebilmek.

	İlgili Mevzuat

	● Iğdır Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği
● Iğdır Üniversitesi Diploma Yönergesi

	Görev ve Sorumluluklar

	● Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü öğrencilerinin mezuniyet başvurularını ilgili mevzuat, bölüm müfredatı ve akademik başarı koşulları doğrultusunda incelemek.
● Mezuniyet için gerekli ders tamamlama, kredi, AKTS, genel not ortalaması, zorunlu/seçmeli ders dengesi ve başarı şartlarının sağlanıp sağlanmadığını kontrol etmek.
● Öğrencilerin transkriptlerini sistematik biçimde değerlendirerek eksik ders, kredi yetersizliği, başarısız ders veya müfredat uyumsuzluğu gibi durumları tespit etmek.
● Mezuniyet koşullarını sağlayan öğrencilerin listelerini hazırlamak ve Bölüm Kuruluna sunmak.
● Mezuniyet işlemleri kapsamında gerekli belgelerin düzenlenmesi sürecini Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve ilgili fakülte birimleriyle koordineli biçimde yürütmek.
● Mezuniyet sürecinde tespit edilen eksik ders, AKTS yetersizliği, kredi eksikliği veya intibak kaynaklı sorunları öğrencilere zamanında bildirmek.
● Öğrencilerin mezuniyet sürecinde mağduriyet yaşamaması için gerekli bilgilendirme ve yönlendirme faaliyetlerini yürütmek.
● Normal öğrenim süresi içinde mezuniyet oranlarını takip etmek, dönemlik olarak değerlendirmek ve ilgili kurul/komisyonlara raporlamak.
● Geç mezuniyet nedenlerini analiz etmek; ders tekrarı, kredi eksikliği, başarısızlık, devamsızlık veya ders seçim hatalarına ilişkin önleyici tedbir önerileri geliştirmek.
● Diploma eki hazırlanması sürecinde gerekli akademik ve idari koordinasyonu sağlamak.
● Onur ve yüksek onur belgesi almaya hak kazanan öğrencilerin tespitini yapmak ve ilgili süreçlerin yürütülmesine katkı sunmak.
● Mezuniyet törenleri ve mezuniyetle ilgili bölüm/fakülte düzeyindeki organizasyon süreçlerine katkı sağlamak.
● Mezuniyet süreçlerine ilişkin verileri düzenli olarak kayıt altına almak ve bölümün eğitim-öğretim kalitesini izleme çalışmalarında kullanılmak üzere raporlamak.

	KYS Kapsamında Görev ve Sorumluluklar

	● Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü’nde mezuniyet süreçlerinin şeffaf, adil, tutarlı ve mevzuata uygun biçimde yürütülmesini sağlamak.
● Mezuniyet değerlendirme kararlarını ilgili mevzuat, bölüm müfredatı, AKTS/kredi yeterliliği ve akademik başarı koşulları çerçevesinde belgelemek.
● Mezuniyet süreçlerine ilişkin karar, liste, rapor ve yazışmaların düzenli biçimde kayıt altına alınmasını ve arşivlenmesini sağlamak.
● Mezuniyet verilerini; mezuniyet oranı, normal öğrenim süresi içinde mezuniyet durumu, geç mezuniyet nedenleri, genel başarı düzeyi ve diploma dereceleri açısından istatistiksel olarak analiz etmek.
● Mezuniyet oranlarındaki dönemsel eğilimleri PUKÖ döngüsü çerçevesinde değerlendirmek ve gerekli görülen alanlarda iyileştirme önerileri geliştirmek.
● Geç mezuniyet, ders tekrarı, kredi yetersizliği, başarısız ders ve müfredat uyumsuzluğu gibi sorun alanlarını tespit ederek önleyici tedbir önerileri sunmak.
● Mezuniyet sürecine ilişkin öğrenci geri bildirimlerini sistematik biçimde toplamak, analiz etmek ve raporlamak.
● Öğrenci geri bildirimleri doğrultusunda mezuniyet bilgilendirme, danışmanlık, ders seçimi ve süreç takibine yönelik iyileştirme önerileri hazırlamak.
● Mezuniyet süreçlerinden elde edilen verileri bölümün kalite güvence, stratejik plan izleme ve eğitim-öğretim iyileştirme çalışmalarında kullanılmak üzere ilgili kurul ve komisyonlarla paylaşmak.



	Hazırlayan (Komisyon Üyesi)
	Kontrol Eden (Bölüm Başkan Yrd.)
	Onaylayan (Bölüm Başkanı)

	Doç. Dr. Emrah KONURALP
	Dr. Öğr. Üyesi Aslıhan IĞDIR AKARAS
Dr. Öğr. Üyesi Adem YILMAZ
	Prof. Dr. Recep GÜLŞEN



