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	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMAN

	1. Adım
Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü web sayfasında yer alan içeriklerin gözden geçirilmesi; haber, duyuru, akademik faaliyet ve bölüm bilgilerine ilişkin aylık güncelleme takviminin oluşturulması.
↓
	Web ve Sosyal Medya Komisyonu
	İçerik Planı, Güncelleme Takvimi

	2. Adım
Bölümle ilgili güncel haberlerin, duyuruların, akademik etkinliklerin, öğrenci bilgilendirmelerinin ve komisyon faaliyetlerinin web sayfasına düzenli olarak eklenmesi.
↓
	Komisyon
	Web İçeriği

	3. Adım
Bölümün görünürlüğünü artırmak amacıyla sosyal medya paylaşım takviminin hazırlanması; akademik faaliyetler, öğrenci odaklı duyurular ve kurumsal bilgilendirme içeriklerinin haftalık paylaşım hedefi doğrultusunda yayımlanması.
↓
	Komisyon
	Paylaşım Takvimi

	4. Adım
Akreditasyon ve kalite güvence süreçleri kapsamında gerekli olan program bilgileri, ders planları, komisyon çalışmaları, paydaş faaliyetleri ve rapor bağlantılarının web sayfasında erişilebilir biçimde yayımlanması.
↓
	Komisyon
	Akreditasyon İçerikleri

	5. Adım
Web sayfası güncellemeleri, sosyal medya paylaşımları ve dijital iletişim faaliyetlerine ilişkin hedef gerçekleşme durumunun dönemsel olarak değerlendirilmesi; istatistikler ve iyileştirme önerileriyle birlikte Bölüm Başkanlığına raporlanması.
	Komisyon Başkanı
	Faaliyet Raporu, İstatistik Özeti
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