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	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMAN

	1. Adım
Sosyal transkript sisteminin Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü öğrencilerine tanıtılması; sistemin amacı, kapsamı, başvuru/kayıt süreçleri ve öğrenciler açısından sağlayacağı katkılar hakkında bilgilendirme yapılması.
↓
	Sosyal Transkript Komisyonu
	Bilgilendirme Materyali

	2. Adım
Öğrencilerin akademik yıl içinde katıldıkları sosyal, kültürel, sportif, bilimsel, gönüllülük ve toplumsal katkı faaliyetlerinin sosyal transkript sistemine uygun biçimde kayıt altına alınması.
↓
	Komisyon
	Faaliyet Kayıt Formu

	3. Adım
Dönem sonunda öğrencilerin sisteme işlenen faaliyetlerinin kontrol edilmesi; uygun bulunan kayıtlar doğrultusunda sosyal transkript belgelerinin hazırlanması.
↓
	Komisyon
	Sosyal Transkript

	4. Adım
Sosyal transkript verilerinin öğrenci katılımı, faaliyet türleri ve bölüm hedefleri bakımından analiz edilmesi; elde edilen sonuçların iyileştirme önerileriyle birlikte Bölüm Başkanlığına raporlanması.
	Komisyon Başkanı
	İstatistik Raporu
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