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	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMAN

	1. Adım
Staj döneminin başında Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü öğrencilerine staj takviminin, başvuru usullerinin, staj prosedürlerinin ve ilgili kurum/kuruluşlarla iş birliği olanaklarının duyurulması.
↓
	Staj Komisyonu
	Staj Duyurusu, İşbirliği Listesi

	2. Adım
Öğrencilerin staj başvurularının alınması; başvuruların uygunluk, kurum niteliği, çalışma alanı ve bölümün akademik hedefleri doğrultusunda değerlendirilmesi.
↓
	Staj Komisyonu
	Başvuru Formu

	3. Adım
Staj yapması uygun görülen öğrenciler için staj kabul yazılarının ve gerekli resmi belgelerin hazırlanarak ilgili kurum ve kuruluşlara iletilmesi.
↓
	Komisyon Başkanı
	Kabul Yazısı

	4. Adım
Staj sürecinin öğrenci, kurum ve bölüm arasındaki koordinasyon çerçevesinde izlenmesi; gerekli durumlarda kurumla iletişime geçilmesi veya kurum ziyareti yapılması.
↓
	Komisyon
	İzleme Formu

	5. Adım
Stajını tamamlayan öğrencilerin staj dosyalarının, devam durumlarının, kurum değerlendirme formlarının ve faaliyet raporlarının incelenerek değerlendirilmesi ve notlandırılması.
↓
	Staj Komisyonu
	Değerlendirme Formu

	6. Adım
Staj sonuçlarının, öğrenci performans değerlendirmelerinin ve işveren memnuniyet anketlerinden elde edilen bulguların raporlanarak Bölüm Başkanlığına sunulması.
	Komisyon Başkanı
	Staj Raporu, Anket Sonuçları
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