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	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMAN

	1. Adım
Akademik yılın başında Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü Bilimsel Etkinlik ve Araştırma Komisyonunun toplanarak yıllık etkinlik takvimini, proje yazma eğitim planını ve bölüm araştırma hedeflerini belirlemesi.
↓
	Bilimsel ve Sosyal Etkinlikler Komisyonu
	Etkinlik Takvimi, Eğitim Planı

	2. Adım
Planlanan konferans, seminer, panel, çalıştay, söyleşi ve proje yazma eğitimlerinin içerik, tarih, katılımcı, görev dağılımı ve organizasyon süreçlerinin hazırlanması.
↓
	Komisyon
	Organizasyon Planı

	3. Adım
Gerçekleştirilecek bilimsel etkinliklerin ve eğitimlerin bölüm web sayfası, sosyal medya hesapları ve kurumsal duyuru kanalları aracılığıyla ilan edilmesi ve tanıtımının yapılması.
↓
	Komisyon
	Duyuru Materyali

	4. Adım
Planlanan etkinliklerin ve eğitimlerin gerçekleştirilmesi; faaliyetlerin duyuru metni, afiş, fotoğraf, katılımcı listesi, değerlendirme formu ve etkinlik çıktılarıyla belgelenmesi.
↓
	Komisyon
	Etkinlik Dosyası

	5. Adım
Yıl/dönem sonunda gerçekleştirilen bilimsel etkinliklere, proje yazma eğitimlerine ve araştırma hedeflerinin gerçekleşme durumuna ilişkin raporun hazırlanarak Bölüm Kuruluna sunulması.
	Komisyon Başkanı
	Etkinlik Raporu, Hedef İzleme Formu
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